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SITIRME ©DEV
HAZIRIFPANA
KILAVUZ

BITIRME CALISMASININ AMACI

Ogrencinin bir konuda arastirma yaparak matematik, bilim ve mihendislik bilgisini
uygulama becerilerini gelistirmek; Ogrenciye veri ve metin yorumlama, analizleme ve
tasarlama olanadi vermek; odrencileri bilgiye cesitli kaynaklardan yararlanarak gerekli
bilgiyi kullanmalar konusunda editmek; 6grencinin iletisim becerilerinin yani sira kritik
distinme ve etik sorumluluk becerilerini gelistirmektir.

BITIRME CALISMASINDA KULLANILAN STRATEJILER VE AKSIYONLAR IiLE

OGRENME CIKTILARI

Strateji ve Aksiyonlar

Ogrenme Ciktilari

Her Odrenciye tek veya grup
halinde bir arastirma konusu
vermek

Hedefi gergeklestirme

Bilgiye cok farkl kaynaklardan ulasma

Kendi 6grenme firsatini yaratarak sorumluluk alma
Bir gérevi zamaninda tamamlama hedefi koyma
Etik sorumluluk anlayisini gelistirme

Digerleri ile basariyl paylasma (Grup calismasi ise)

Belirlenmis olan formata gore
ogrenci arastirma  konusunu
detayli olarak hazirlar

Bilgiyi anlamli kategorilere ayirabilme

Calisma bir jiri 6ninde sozlu
olarak sunulur

Cogul ortam araglarini uygulama.
Kendi kendine diisinme kapasitesi gésterme.
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I.HAZIRLIK CALISMASI

1. BITIRME GALISMASININ KONUSUNUN TESPITI

Bitime calismasinin konusu calismak istenilen 6gretim Uyesi ile birlikte degerlendirilir. Ancak gerekli
hallerde Bolim Bagkanligl 6g8renciye 6gretim Uyesi tayin edebilir. Calisma konusu, 6grencinin ilgi
duydugu ve arastirmak istedigi bir konu olmakla beraber, 6gretim lyesinin de uygun gordigu ve
onerdigi bir konu olmalidir.

2. KAYNAK ARASTIRMASI

Segilen konu ile ilgili kaynak arastirmasi, bu konuda yapilmis arastirmalarin veya derlemelerin miimkin
oldugunca bir araya getirilmesini icerir. Bu kaynaklar Gzerinde calisilan konuyu aydinlatacak kadar
yeterli olmalidir. Ogrenciler, topladiklari kaynaklari danisman hocasina géstermeli ve 6gretim {yesinin
kaynak taramasinin yeterli olduguna iliskin onayr alinmalidir.

Kaynak taramasi yapmak icin cesitli veri tabanlarindan yararlanilabilir. Ornekler; Food Science and
Technology Abstracts, Web of Science, Chemical Abstracts, Dissertation Abstracts vb.gibi. Bu veri
tabanlarina iTU web sitesinden erisilebilir : http://www.library.itu.edu.tr

Konu ile ilgili 6zet (abstract) taramasindan sonra secilen kaynaklara ulasilmasi gereklidir. Bunun igin
mevcut yontemler sirasiyla;

(a) Aranan kaynaklarin &zetleri siireli derginin ismine gére kategorize edilir ve Mustafa inan
kitaphginda mevcut sireli dergiler veya kitaplar taranir. Elektronik veri tabanlarinin ¢ogunda
makaleye dogrudan erisilebilir ancak bazi periyodiklere erisilemeyebilir.

(b) Kutlphanede mevcut kataloglardan kaynaklarin bulundugu sireli dergilerin veya kitaplarin
taramasi yapilir. Béylece aranan dergi veya kitabin hangi kiitiphanede var oldugu (yil, cilt ve sayi
numarasina gore) belirlenir.

(c) TUBITAK'In Ulusal Ag ve Bilgi Merkezi araciligiyla, http://www.ulakbim.gov.tr web sitesinden
makaleler ismarlanabilir.

(d) Aranan kaynak yazarin adresinden istenir. Son yillara ait makalelerde yazarlarin faks veya e-mail
adresleri de mevcut olabilir veya diger yazarlarin kurum veya Universitesi, internet araciligiyla
bulunup, e-posta adresleri temin edilebilir.

Il.  ODEVIN YAZILMASI VE BOLUMLERIN iCERIGI iLE iLGiLi KURALLAR

Odev hazirlamada en dnemli ve ilk kademe icerigin hazirlanmasidir. lyi bir devin temel bir fikri olur.
Bu fikir yaninda diger yardimci 6geler de iyi bir sekilde organize edilmelidir. Genel kural olarak her
paragrafa, o paragrafin ana fikri bir 6zet climlesi yazilarak baslanir. Daha sonraki ciimleler ana fikri
aciklar ve bunu karsit tartismalar izler. Kisaca, paragraflar tim diger kisimlarla ayni yapida olmali ve
okuyucuya paragrafin ilk cimlesini okudugunda tartismanin 6ziini anlama imkani vermelidir. MUmkn
oldugunca kisa ve net ciimleler kullanilir. Ogrenci anlamadigi veya anlamini bilmedigi ifadelere yer
vermemelidir.

1. Odevin igindekiler kismi orijinal bir arastirma veya kaynak arastirmasi olusuna gore ise asagidaki
gibi organize edilmelidir;

2. Deneysel ¢calisgma ve kaynak arastirmasi seklinde hazirlanan bitirme 6devlerinin her ikisinde de
kaynak arastirmasi (literatiir 6zeti) sonunda 6dev konusuyla ilgili glincel gelismelerin ayri bir alt
baslik ile kisaca degerlendirilmesi gerekmektedir.
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DENEYSEL CALISMA KAYNAK ARASTIRMASI

Dis Kapak Dis Kapak

ic Kapak ic Kapak

Ozet? Ozet?

icindekiler icindekiler

Tablo Listesi Tablo Listesi

Sekil Listesi Sekil Listesi

Giris Giris

Sembol Listesi Sembol Listesi

Kaynak Arastirmasi Ana ve Alt Béliimler?

Giincel gelismeler Gincel gelismeler

Materyal ve Metot Sonug

Bulgular ve Tartisma Kaynaklar

Sonug Tesekkiir?

Kaynaklar Ekler

Tesekkiir?

Ekler
! Calismanin ana hatlarini yansitacak sekilde en ¢ok 200 kelimelik olmal (Odevin yazildig
dilden).

2 Arastirilan konu ile ilgili bélimler danisman 6gretim lyesi ile birlikte tayin edilir.
3Gerekirse kisa olarak verilebilir.

icindekiler

Ek 1 6rnegine gore diizenlenecektir. Birinci dereceden basliklar biiytik harf ve ikinci dereceden bashklar
kicuk harf koyu, 6énce 1, sonra 1 aralik (satir) bosluk birakilarak; lgilincli ve dérdiincii dereceden
basliklar kiiglik harfle bosluk birakilmadan yazilir.

Tablo Listesi
Ek 2 6rnegine gore diizenlenecektir

Sekil Listesi
Ek 3 6rnegine gore diizenlenecektir

Sembol Listesi
Ek 4 6rnegine gore diizenlenecektir

Ozet

Odevin adini iceren 6zetler, ilk sayfa niteliginde ve en fazla 200 kelimeden olusmalidir. Ozetlerde
O0devde ele alinan problem kisaca tanitilarak, kullanilan yontemler ve ulasilan sonuglar belirtilir.
Ozetlerde kaynak verilmez.

3. Girig

Her 6deve bir giris ile baslanir. Bu kisim okuyucuya tartismanizi veya calistiginiz konuya yaklasiminizi
anlamada yardimci olur. Bu kisimda ¢alisma konusu ve 6nemi hakkinda genel bilgiler verilir. Calismanin
amaci ve igerigi net bir sekilde anlatilir. Calismanin hazirlanmasinda izlenilen yéntem de kisaca
aciklanir. Bu kapsamda giris kisminda su sorularin yanitlari yer almalidir; Ne, Nigin, Nasil. Ne sorusu
arastirmanin yapildigi konuyu aydinlatmaktir. Nigin sorusunun yaniti ise kaynaklardan veya gergek
olaylardan yararlanarak, konunun énemini veya neden arastirildigini agiklar. Nasil sorusu bu yanitlarin
hangi yontemlerle ve kaynaklarla yanitlandigini gosterir. Son paragrafta ise 6devin adeta birharitasi
¢ikarilir, galismanin amaci ve bélimleri agik bir sekilde 6zetlenir.




4. Ana boliimler

Odev uygun béliimlere ayriimal, takibi kolay olmalidir. Genel kural olarak fazla sayida alt béliim olmasi
az olmasindan daha iyidir ve okuyucunun takibini kolaylastirir.

Kaynaklarla konu hakkinda elde edilen bilgiler mevcut kanitlar, gercekler veya tarihge ile tartisiimalidir.
Kaynak taramasi ile amag, konunun tiim yonleriyle aydinlatilmasi ve tartisiimasidir. Konu ile ilgili karsit
gorusler ve 6grencinin gorusleri tartismada yer almalidir. Bu sekilde 6grencinin konuya vakif oldugu
anlasihr.

Tartismay! yaparken genel olarak onerilen yapi; kisinin kendi tartismasi, destekleyen kanitlar
(kaynaklar) ve karsit tartismalar ile kendi tartismasini sinirlayan kosullar seklindedir.

5. Sonug¢

Sonug kisminda konuileilgili yapilan tartismalarin sonuglari veya diger ifade ile yaratacagi etkiler verilir.
Ayrica mevcut bilgilerin yeterliligi, gelecekte yapilmasi énerilen ¢calismalar, cevapsiz kalan sorular gibi
konulara agirlik verilir.

6. Odevin Kontrolii

Odevin kontroller igin danisman dgretim liyesine génderilmesi gereklidir. ilgili dgretim liyesinin onayi
alindiktan sonra bitirme calismasi teslim edilmeye hazirdir. Ogretim {yesinin talebi dogrultusunda
URKUND veya benzerprogramlarla 6dev icerisinde intihal olup olmadigi kontrol edilecektir.

M. YAZIMKURALLARI

Genel kurallar:

Tezlerde yazim (imla) ve noktalama bakimlarindan Tiirk Dil Kurumu’nun imla Kilavuzu’na ve Tiirkge
Sozliik'(ine uyulacaktir. S6z konusu sozliikte bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanilmasi gerekirse,
anlami ve kullaniima gerekgesi bir dipnotla agiklanacaktir. ilgili 6gretim Uyesinin uygun gérmesi
durumunda édev ingilizce hazirlanabilir; bu durumda édev sinavi da ingilizce yapilir.

Odevde yer alan tiim tablo ve sekillere metin icerisinde atif yapilir.

Tezlerde Sl birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri de parantez icinde
verilecektir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanacaktir. Tezlerde, 6ns6z ve dipnotlar disinda
birinci sahis anlatim kullaniimayacaktir.

Sayfa yapisi:

Metin, sayfa boyutu A4 secilerek 1.5 aralikli olarak hazirlanmalidir. Her sayfanin sol kenarindan 4 cm,
Ust kenarindan 3 cm ve sag ve alt kenarlarindan 2.5 cm bosluk birakilmaldir.

Ana ve bolim basliklarindan sonra en az iki satir yazilamiyorsa, baslik bir sonraki sayfaya aktariimalidir.
Yazi karakteri ve paragraf yapisi:

Yazi karakteri Times New Roman 12 puntodur. Paragraf aralari 6 nk alt ve st olarak ayarlanmali ve
paragraflar 1.25 cm TAB ile baslamalidir.

Genel kural olarak metin iginde virgiilden sonra bir bosluk ve noktadan sonra iki bosluk birakilmalidir.

Tablolarda ayni harf karakteri kullaniimakla beraber paragraf araligi 3 nk (alt ve Ust) ve satir araligi TEK
olarak alinmalidir. Tablo ve sekillerde zorunlu hallerde harf biylkligu istenirse 8 yazi boyutuna kadar
klgaltilebilir.




Sayfa numaralari:

Sayfa numaralari giris sayfasina kadar Romen rakamlari ile metin kisminda ise rakam ile orta alt kisimda
yer almalidir.

Latince kelimeler:

Kullanilan botanik, mikroorganizma vb. Latince kelimeler her yerde (kaynaklar, sekiller, tablolar dahil)
edik (italik) olarak yazilmalidir.

Basliklar:

Ana bagsliklar blyik harflerle, ara basliklarin ilk harfi blylk ve alt basliklarin ilk kelimesinin ilk harfi
biyik olarak yazilmalhdir.

Tdm bagsliklarin tamami KALIN (BOLD) karakter yapilmaldir.

Ayrica ana ve alt basliklara stk numarasi verilir. Alt basliklara sik numarasi verilmesi icin birden fazla
olmalari gereklidir. Ornegin; 1.1, 1.2, ve 1.3 ...... veya 1.1.1,,1.1.2 ve 1.1.3 gibi..

Ornekler: Ana Baglik: 1. MATERYAL ve METOTLAR
Ara Baslk: 1.2. Metotlar
Alt Baslik: 1.2.1. Protein tayini
Kisaltmalar:

Metin icinde kisaltmalari ifade eden simgeler, metinde ilk gectikleri yerde parantez iginde agiklanarak
verilmelidir .

Ornegin:

”

......gIda endistrisinde HACCP (Hazard Analysis at Critical Control Points) uygulamalari. ....

Ancak yaygin olarak bilinen kurumlara ait standart kisaltmalarin aciklanmasina gerek yoktur. Standart
kisaltmalara 6rnekler: TSE, AOAC, AACC, ICC, FAO, WHO, FDA, CAC

Tablo ve sekiller:

Tablolarda metinde kullanilan harf karakteri kullanilmali, paragrafaraligi 3 nk (alt ve Uist) ve satir aralig|
TEK olarak alinmalidir.

Zorunlu hallerde tablo ve sekillerde harf bliytkligl istenirse 8 yazi boyutuna kadar kiciltilebilir.
Tablolar mimkdn oldugu kadar tek sayfaya sigacak sekilde yatay olarak ortalanarak yerlestirilmelidir.

Tablo Ust yazisi ile tablo arasindaki bosluk, kelime islemcinizde tablo Usti yazi biciminde yazidan 6nce
12 punto, sonra 6 puntoyla ayarlanir. Tablo aciklamalari ile tablo hicbir sekilde birbirinden ayriimaz.

Sekil ile sekil alti yazisi arasi bosluk, kelime islemcinizde sekil alti yazi biciminde, yazidan 6nce 6 punto,
sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil agiklamalari ve sekil hic bir sekilde birbirinden ayrilmaz.

Birden fazla tablo veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki sayfadan daha fazla sirekli tablo
veya sekil verilmez. Cok sayidaki tablo veya sekiller, gerektiginde eklerde verilebilir. Tablo ve sekillere,
ilk rakam bolim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam tablonun (veya seklin) bolim igindeki sira
numarasi olmak lzere, ana bolimlerde “Tablo 1.2”, “Sekil 1.1”, eklerde “Tablo A.1”, “Sekil B.1”
biciminde sira ile numara verilir.

Her seklin numarasi ve acgiklamasi seklin altina, her tablonun numarasi ve agiklamasi tablonun ustiine
yazilir.

Tablo ve sekilerle metiniginde atif yapilmali ve bu atiftan sonra uygun olanilk bosluga yerlestirilmelidir.
Metin icinde Tablo ve sekil atiflarinda ilk harf biyik yazilmahdir.

o

Ornegin; “....... Tablo 2’de proteinlerdeki degisimler gosterilmektedir....... " veya
(Tablo 2). .

“"

verilmektedir




“«

Sekil 2'de proteinlerdeki degisimler gosterilmektedir....... "veya“........ verilmektedir (Sekil 2). ”.

Sekil bir kaynaktan alindi ise, bu kaynak sekil isminin sonuna yerlestirilmelidir. Ornek: Sekil 2. SDS-
PAGE proteinlerindeki degismeler (Pomeranz, 1987).

Tablo ve sekiller bir kaynaktan alindi ise, bu kaynak tablo isminin sonuna yerlestirilmelidir. Ornek:
Tablo 2. Bugday proteinlerindeki degismeler (Pomeranz, 1987).

Denklemler

Denklemlerle metin arasinda Ustte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilir.

KAYNAKLAR

Kaynaklarin Metin icinde Goésterilmesi.
Metin icinde bir kaynaktan yararlanilmissa bu kaynaklar her ciimle icin gosterilmelidir. Ogrencinin
kendisine ait olmayan biitin bilgi ve anlatimlara cimle bazinda kaynak verilmelidir (sadece paragraf
sonuna kaynak konmasi dogru degildir).

1.

Kaynaklar metin icinde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilebilir.
e Metin icinde kaynak climlenin baslangicinda veya icinde verilecekse, Acar (1989) seklinde,
e Kaynak climlenin sonunda verilecekse (Acar, 1989) seklinde gosterilir.

Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda:

e vyazar sayisi iki ise, yazar soyadlari cimle basinda veya icinde Taymaz ve Price (1992)
seklinde; climle sonunda ise (Taymaz ve Price, 1992) seklinde yazilir.

e vyazar sayisi ikiden fazla ise ilk yazarin soyadi ve digerleri cimle basinda veya icinde
Taymaz ve dig. (1991) seklinde yazilir; ciimle sonunda (Taymaz ve dig., 1991) seklinde
yazihr.

Ayni yazara ait ve ayni yil igcinde yayinlanmis yayinlar Kutlu (1994a), Kutlu (1994b) seklinde
numaralandirilir.

Bir cimleye birden fazla sayida literatir verilmesi durumunda da yine alfabetik sira takip edilir.
Ornek;.....arasindaki fark diyette daha ¢ok MSG yer almasidir (Kemp ve Beauchamp, 1994;
Maga, 1983).

Ayni yazarin, farkl yillarda yazilmis birden fazla makalesine atif yapildiginda sadece vyillar
arasina “ve” baglaci konulur. Ornek; Trenholm ve dig. (1981, 1983).

Ulusal veya uluslararasi nitelikteki kurumlara ait yerlesmis kisaltmalar metin icinde literattr
verirken kullanilabilir. Ornek; ... (AOAC, 1994); (AACC, 1983); (TSE, 1994)...

Kaynaklarin ‘KAYNAKLAR’ kisminda yazilmasi

1.

Odev icinde atifta bulunulan kaynaklar yazar soyadlarina gére alfabetik sirada, “Kaynaklar”
basligi altinda verilmelidir.

Makalelerin alindigi stireli yayinlarin adi kisaltma kullanilmadan verilir. Bu sireli yayinlarin ismi
egik (italik) olarak verilir.

Liste yapilirken, kaynaklar arasinda 6nk alt ve (st paragraf araligi birakilmali ve numara
kullanilmamahdir.

Kaynakta yer alan tlim yazarlarin soyadi ve isimlerinin ilk harfi yazilir. Asagidaki 6rneklere
bakiniz.

Her bir kaynak igin ilk satirdan sonra 0.5 inch girinti olmalidir. Asagidaki 6rneklere bakiniz.
kitaplarda yararlanilan sayfa numaralari son kisimda verilmelidir. (yabanci kaynaklarda p veya
pp; Tirkce kaynaklarda s veya ss kullanilarak numaralar verilir)
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TABLO LISTESI

Sayfa No
Tablo 1.1. insan viicudunun duyarli oldugu frekanslar ........c.cccoecu.ee 2
Tablo 1.2. Konfor degerlendirme tablosu .........cceeeevecevvevevccennnne 14
Tablo 3.1. Vagon govdesi icin birlestirilmis kuvvet vektord ................... 46
Tablo 3.1. Toplu kutleli sistem modellemesi halinde dogal frekanslar (rad/s) 67
Tablo 3.2. Strekli sistem modellemesi halinde dogal frekanslar (rad/s) ...... 67
Tablo 3.3. Degisik el degerleriigin vagon gévdesinin dogal frekanslari ... 67
Tablo 3.4. Vagon govdesinin serbest cisim hali i¢in dogal frekanslari ....... 68

Tablo A.1. Sonimli toplu kitleli sistem modellemesi halinde parametrelerin sistem
davranising etkisi .......coveeeeueveireies s 83

Tablo B.1. Toplu kitleli sistem modellemesi halinde sonlimla dogal
frekanslar. .. 85
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SEKIL LISTESI

sekil 2.1
sekil 2.2
sekil 2.3
sekil 2.4
sekil 2.5
sekil 2.6
sekil 2.7
Sekil 2.8

Sekil 2.9
Sekil 2.10

B C] 3 1Y =1 1 o | R
: Cografyanin ana bolumleri ...................
: Grafik veri yapilar .....cccveeveeevceecnenenen,
: Cografi veri kavramsal bilesenleri (Dangermond 1990) .............
: Hiyerarsik veri yapist c...cccoevevceeeeccnnennn.
P AZ VEri YAPISI wevveeeee e
: liskisel veri yapiIs! ......ccovveveerveevinennnn,
: Cografibilgi sistemi bilesenleri..............

: Cografi bilgi sistemi yazilim bilesenleri...........ccooeeeecieeeeceee e,
: Gergek diinya ve katmanlardan bazilari
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SEMBOL LiSTESI

A, B, C,Cy,...

Ec, Es
Fs, Fs'

le, Is

Ke, Kr
ke, kr

Mr, M9
Mo, M,'

Qo
Qr

: integrasyon sabitleri

: Plak egilme rijitligi

: Beton ve donatinin elastisite moduleri

: Ust ve alt yiizeylerde birim genislige diisen donati alani
: Plak kalinhgi

: Beton ve donatinin atalet momentleri

: Zemin yatak katsayisi

: Dairesel ve radyal egrilikler

: Boyutsuz dairesel ve radyal egrilikler

: Plakta karakteristik uzunluk

: Radyal ve dairesel momentler

: Plagin pozitif ve negatif limit momentleri
: Limit momentler orani

: Plagi etkileyen diizglin yayih yiik

: Tekil yik

: Zemin akma gerilmesi

: Plagi etkileyen bileske yayil yiik
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